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idaremizin 2017 mali yili bitgesinden yapilacak harcamalarda harcama yetkisi ilgi ()
makam onayi ile birim amirlerine verilmis olup, bu kapsamda bitce ile ¢denek tahsis edilen
birim amirleri harcama yetkilisi olarak gorevlendirilmis ve s6z konusu gorevlendirme ilgi (b)
yazi ile ilgililerine bildirilmistir.

Harcama yetkililerinin harcama islemini gerceklestirme gorevlileri aracihgi ile yuriutmesi
nedeniyle, gerceklestirme islemleri ve gerceklestirme gorevlileri hususlarinda vaki teredddtlerin
yasanmamas! ve uygulamada birlik ve standardizasyonun saglanmasi amaciyla yurirluge
konulan isbu i¢c genelge hikimlerine basta harcama yetkilileri olmak Uzere tim personelin
titizlikle riayet etmesi gerekmektedir.

1. 5018 sayih Kanunun 32’nci maddesinde; butceden harcama yapilabilmesi harcama
yetkilisinin, harcama talimati vermesine baglanmis, harcama talimatlarinda da hizmet gerekgesi,
yapilacak isin konusu ve tutari, siresi, kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme usulli ile
gergeklestirmeyle gorevli olanlara iligkin bilgilerin yer alacagi, harcama talimatlarinin bitce ilke
ve esaslarina, kanun, tlzik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin
etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu Kanun c¢ercevesinde yapmalari gereken
islemlerden harcama yetkililerinin sorumlu olduklari belirtilmistir.

2. 5018 sayih Kanunun Giderin Gerceklestirilmesi bashkl 33’tnct maddesi; “Bltcelerden
bir giderin yapilabilmesi icin is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak
alindiginin veya gerceklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmasi ve
gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis olmasi gerekir. Giderlerin gerceklestirilmesi; harcama
yetkililerince belirlenen goérevli tarafindan dizenlenen 6deme emri belgesinin harcama
yetkilisince imzalanmasi ve tutarin hak sahibine ddenmesiyle tamamlanir. Gergeklestirme
gorevlileri, harcama talimati Uzerine; isin yaptiriimasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim
almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yaraturler. Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan
yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda, veri giris islemleri gerceklestirme gorevi
saythr. Bu fikranin uygulanmasina iliskin esas ve uslller Maliye Bakanliginca belirlenir.
Gerceklestirme gorevlileri, bu Kanun cercevesinde yapmalari gereken is ve islemlerden
sorumludurlar” hiukmine amirdir. Yani 5018 sayih Kanunun 33’Unct maddesi uyarinca
bitceden bir giderin yapilabilmesi icin is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin gorevlendirilmis Kkisi veya komisyonlarca
onaylanmasi ve gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis olmasi gerekmektedir.



3. Birbirini takip eden birden fazla alt stirecten olusan harcama surecinde, bu alt sureclerdeki
is ve islemleri yriiten bircok gerceklestirme gorevlisi gorev yapmaktadir. Ornegin yaklasik
maliyet komisyonu, ihale komisyonu, kontrol teskilati ve kabul komisyonlari ile ihale
dokiimanini hazirlayan veya ihalenin EKAP kaydini yapan personel birer gerceklestirme
gorevlisidir.

4. 5018 sayili Kanunun 32’nci maddesinde; butceden harcama yapilabilmesi harcama
yetkilisinin, harcama talimati / ihale onay1 vermesine baglanmis, harcama talimatlari / ihale onay
belgelerinde de hizmet gerekgesi, yapilacak isin konusu ve tutan, siresi, kullanilabilir 6denegi,
gerceklestirme usulll ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgilerin yer alacagi
belirtilmistir. Ote yandan Kanunun 33’Uncii maddesinin birinci fikrasinda édeme emri
belgesinin, harcama vyetkilisi tarafindan belirlenen bir gorevli tarafindan dizenlenecegi, i¢
Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarda ise harcama yetkililerinin, yardimcilari
veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin st kademe yoneticileri arasindan bir veya daha fazla
sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi diizenlemekle goérevlendirecegi hikim
altina alinmistir.

Yukarida yer verilen yasal diizenlemeler gercevesinde idaremiz bitcesinden yapilacak
harcamalarin gerceklestirilmesinde asagida belirtilen hususlara riayet edilecektir.

a) Harcama sirecinde yer alacak tum gerceklestirme gorevlileri harcama yetkilisi
tarafindan yazili olarak gorevlendirilecektir.

~ b) Mal veya hizmet alimlari ile yapim isleri icin ihaleye ¢ikilmadan 6nce 4734 sayili Kamu
Ihale Kanununun 5. ve 62. maddelerinde belirtilen hususlara uyulmasi zorunludur.

c) Teknik sartname hazirlamayi gerektiren mal veya hizmet alimlarinda, ihtiyacin teknik
kriterlerini ihtiva eden teknik sartname ilgili birim, daire veya kurum vyetkilisi tarafindan
onaylanarak Destek Hizmetleri Mudurlugine génderilecektir.

¢) ihale onay belgesini hazirlamak ve imzalayarak harcama yetkilisinin onayina sunmak
Uzere harcama yetkilisince kendi biriminde gorevli idari bir personel gorevlendirilecektir.
Gorevlendirmeler her is icin ayri ayri yapilacaktir.

d) ihale onay belgelerinin “Diger Aciklamalar” bolumiine yaklasik maliyeti esik degerlerin
altinda olan ihalelerin, sadece yerli isteklilere acik olup olmadi§i; yaklasik maliyeti esik
degerlere esit ve Uzerindeki ihalelerde, yerli mali teklifedenyerli istekliler lehinefiyat avantaji
uygulanip uygulanmayacag! ile avantaj uygulanacak ise bu oran belirtilecektir.

e) ihale onay belgesi harcama yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra, ihale konusu ise
iliskin yaklasik maliyet hesap cetveli, teknik sartnameler, projeler vb. gibi ilgili diger tim
dokliman ile birlikte gizli ibareli kapali zarf igerisinde ve gizli ibareli (st yazi ekinde Destek
Hizmetleri Mudurltgune gonderilecektir.

f) Destek Hizmetleri Midlr0 tarafindan ihale dosyalari EKAP islemleri yapilmak Uzere
Ihale Biriminde gorevli personele imza karsiligi teslim edilecektir.

g) ihale dosyasini alan ihale Birimi personelince ihalenin EKAP kaydi gerceklestirilerek
ayni gin EKAP kay1t numarasi ilgili harcama yetkilisine bildirilmek suretiyle ihale komisyonu
talebinde bulunulacaktir.

h) ilgili harcama yetkilisi tarafindan ihale komisyonu olusturularak, komisyon onayi resmi
yazi ekinde Destek Hizmetleri Midurliigu Ihale Burosuna gonderilecektir.

1) ihalelerin sozlesme imzalanma siirecine kadar (s6zlesme imzalanma siireci dahil) tiim is
ve islemleri (idari sartname, sozlesme tasarisi, standart formlar, ilan, zeyilname vb.) Destek
Hizmetleri Mudirlii§i ihale Biirosu personeli tarafindan yiritulecektir. ihale komisyonu
uyelerine ihale islem dosyasi imza karsiliginda teslim edilecektir.

Ihalelere iliskin siire¢ sadece o ihale igin gorevlendirilen ihale biirosu personeli tarafindan
yuritilecektir. Zorunlu durumlarda personel degisikligi icin Destek Hizmetleri Mudura yazili

onay verecektir.

<



i) ihale strecinin tamamlanmasinin ardindan bedeli 250.000,00 TL’yi asan ihale islem
dosyalari 6n mali kontrol icin Mali Hizmetler Midurlugine gonderilecek olup, Mali Hizmetler
Mudurltgunden goris yazisi gelmeden sdzlesme imzalanmayacaktir.

i) Sozlesmenin yapilarak, ihale sonucunun KiK’e bildirilmesinin ardindan ihale dosyasi

Destek Hizmetleri Madarlugunce ilgili harcama birimine génderilecektir.

j) Harcama vyetkilileri, yardimcilari veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin personel
arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendireceklerdir. Odeme emri belgesini dizenlemekle gorevlendirilen
gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler Gzerinde 6n mali kontrol
yapacaklar ve yapilan kontrol sonucunda, 6deme emri belgesi Uzerine “Kontrol edilmis ve
uygun gorulmastir” serhi diserek imzalayacaklardir.

Bilgi ve geregini rica ederim.

DAGITIM:

Geregi:

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGUNE
YOL VE ULASIM HIiZMETLERI
MUDURLUGUNE

PLAN VE PROJE MUDURLUGUNE
DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGUNE
IMAR VE KENTSEL iYILESTIRME
MUDURLUGUNE

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM
MUDURLUGUNE

TARIMSAL HiZMETLER
MUDURLUGUNE

EIUKUK MUSAVIRLIGINE

YAZI iSLERI MUDURLUGUNE

=12/ Ekonomist: Murat SOKMEN-/ , ~

Bilgi:
IC DENETCI BIRIMINE

194 /iuUO Mali Hizmetler Mudiirii : Necdet YILDIRIM

\\

Kocasinan Mahallesi Prof. Dr. Siiheyl Unver Caddesi No;2 Edime
Telefon No: (284)235 27 03 Faks No: (284)235 43 79
e-Posta: tna LiliiMiiKller <<.'e<linico/elidaic i'ov (r Internet Adresi: www.icislcri.gov.ir

Y Genel Sekreter Yard. : Alaaddin UGUR:\

Bilgi icin: Murat SOKMEN
EKONOMIST
Telefon No:



