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Konu : Odenek Kullanimi ve Harcama Yetki Devri
2013/9 Nolu
GENELGE
VALILIK MAKAMINA

ILGI: a) 5302 Sayil il Ozel Idaresi Kanunu
b) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
c) 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu,
d) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu
e) 4735 Sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu.
f) I¢ Isleri Bakanligi Mahalli idareler Genel Miidiirliigii niin 23.05.2013 tarih
ve 889/15470 Sayil1 Onaylari

11 Ozel idareleri;

Diger is ve Islemleri yaninda gelir elde etme ve harcama yapma ile ilgili is ve
islemlerini 5302 Sayil1 il Ozel idaresi Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Y®6netimi ve Kontrol
Kanunu, 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu, 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 Sayili
Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu’nun amir hiikiimlerince yiiriitiirler.

Bu mevzuatlardaki bazi terim ve hiikiimler agsagidaki gibi diizenlenmistir.

EN UST YONETICI

5302 say1li 11 Ozel Idaresi Kanunu’nun Valinin gorev ve Yetkileri baglikli 30.
Maddesinin (a) bendinde “il 6zel idaresi teskilatinin en {ist amiri olarak™ ....... Vali
belirtilmistir.

5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu’nun Ust Yoneticiler baslikli
11. Maddesinde ........ Il Ozel idarelerinde en iist yoneticinin Vali oldugu belirtilmistir.

HARCAMA YETKILISI

5302 say1l1 i1 Ozel idaresi Kanunu’nun 46. Maddesinde “iI 6zel idaresi biitcesiyle
odenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisi harcama yetkilisidir.
[lgelerde bu yetki kaymakam tarafindan kullanilir.”

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nun, Harcama yetkisi ve
yetkilisi Baglikli 31. Maddesinde;- (DegiGik: 22/12/2005-5436/1 md.) Biit¢eyle 6denek
tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisi harcama yetkilisidir. Ancak, teskilat
yapist ve personel durumu gibi nedenlerle harcama yetkililerinin belirlenmesinde giicliik
bulunan idareler ile biit¢elerinde harcama birimleri siniflandirilmayan idarelerde harcama
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yetkisi, list yonetici veya iist yoneticinin belirleyecegi kisiler tarafindan; mahalli idarelerde
Icisleri Bakanliginin, diger idarelerde ise Maliye Bakanliginin uygun gériisii {izerine
yiriitiilebilir.

HARCAMA TALIMATI VE SORUMLULUK

5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu’nun 32. Maddesinde
“Biitgelerden harcama yapilabilmesi, harcama yetkilisinin harcama talimat1 vermesiyle
miimkiindiir. Harcama talimatlarinda hizmet gerekgesi, yapilacak isin konusu ve tutari,
stiresi, kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme usulii ile gergeklestirmeyle gorevli olanlara
iliskin bilgiler yer alir. Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarina,
kanun, tiiziikk ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili,
ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu Kanun ¢er¢evesinde yapmalar1 gereken
diger islemlerden sorumludur.

GIDERLERIN GERCEKLESTIRILMESI

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nun 33. Maddesinde
“Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve
esaslara uygun olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya
komisyonlarca onaylanmasi ve gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis olmas1 gerekir.
(DegiGik son ciimle: 22/12/2005-5436/10 md.) Giderlerin gergeklestirilmesi; harcama
yetkililerince belirlenen gorevli tarafindan diizenlenen 6deme emri belgesinin harcama
yetkilisince imzalanmasi ve tutarin hak sahibine 6denmesiyle tamamlanir.
Gergeklestirme gorevlileri, harcama talimati lizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli
belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yrtitiirler

YETKI DEVRI

5302 say1l1 i1 Ozel idaresi Kanunu’nun Yetki devri baslikli 32. Maddesinde ise -
Vali, gorev ve yetkilerinden bir kismin1 uygun gordiigii takdirde, vali yardimcilarina,
yoneticilik sifatt bulunan il 6zel idaresi gorevlileri ile ilgelerde kaymakamlara devredebilir.
Hiikmii yer almaktadir.

Yukarida belirtilen diizenlemelerden anlasilacag: gibi Il Ozel Idarelerinin En Ust
Yoneticisi Vali’dir. Kamu Kurumlarinda Harcama Yetkilisi ise Kurumun en tist
yoneticisidir. Bu itibarla da Edirne 11 Ozel idaresi’nin Harcama Yetkilisi, Edirne Valisidir.

Kamu kaynaklarinin yerinde, etkin, ekonomik ve verimli kullanilmasi, i¢ denetim, i¢
kontrol, 6n mali kontrol ve yonetim hizmetlerindeki denetim ve hesap verebilirlik
islemlerinin daha kontrollii ve saglikli ytirtitiilebilmesi i¢in 5018 sayil1 Kanun’un 31 inci
maddesi ile mezkir maddeye miisteniden Maliye Bakanliginca ¢ikarilan (1) Seri Nolu
Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblige dogrultusunda I¢ Isleri Bakanligi Mahalli
Idareler Genel Miidiirliigii’nden alinan ilgi (f) onay geregi; harcama yetkisinin birlestirilerek
“HARCAMA YETKILIiSI” olarak Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilarinin,
“GERCEKLESTIRME GOREVLISI” olarak ise Edirne il Ozel Idaresi Birim



Miidiirlerinin belirlenmesi uygun goriilmiistiir.

Buna ore;

1.

Edirne 11 Ozel idaresi biitgesinden yapilacak harcamalara iliskin, mer’i mevzuata

uyumun ve uygulamadaki standardizasyonun saglanmasi i¢in harcama ve

gerceklestirme gorevlileri yetkilileri agsagidaki sekilde yeniden belirlenmistir.

EDIRNE iL OZEL iDARESI YETKILiLERIi TABLOSU

Temin Limiti icindeki
Mal ve Hizmet Alimlar

Sekreter Yardimecisi

S.NO | HARCAMA BiRiMi HARCAMA YETKILIiSI GERGCEKLE STIBME
GOREVLISI
Ozel Kalem Genel Sekreter Genel Sekreter Yardimcisi
2 Genel Sekreterlik Genel Sekreter Genel Sekreter Yardimcisi
3 Avrupa_Birligi Esgiidiim Genel Sekreter Genel Sekreter Yardimcisi
Merkezi
4 Hukuk Miisavirligi Genel Sekreter Genel Sekreter Yardimcisi
5 Destek Hizmetleri Harcama Biriminin Bagh Genel Destek Hizmetleri Miidiirii
Miidiirligii Sekreter Yardimecisi
5 Ruhsat ve Denetim Harcama Biriminin Bagh Genel Ruhsat ve Denetim
Miidiirliigii Sekreter Yardimecisi Miidiirii
7 Imar ve Kent. Harcama Biriminin Bagh Genel Imar ve Kentsel Iyilestirme
lyilestirme Miidiirliigii Sekreter Yardimecisi Miidiirii
8 Insan Kaynaklari ve Harcama Biriminin Bagh Genel Insan Kaynaklar ve
Egitim Miidiirliigii Sekreter Yardimcisi Egitim Miidiirii
9 Mali Hizmetler Harcama Biriminin Bagh Genel Mali Hizmetler Miidiirii
Miidiirliigii Sekreter Yardimecisi
10 Plan ve Proje Harcama Biriminin Bagh Genel Plan ve Proje Miidiirii
Miidiirliigii Sekreter Yardimcisi
1 Tarimsal Hizmetler Harcama Biriminin Bagh Genel Tarimsal Hizmetler
Miidiirliigii Sekreter Yardimeisi Miidiirii
. e Harcama Biriminin Bagh Genel Yaz Isleri Miidiirii
12 Yaz Isleri Miidiirliigii
Sekreter Yardimcisi
13 iice Ozel idare fice Kaymakam ilce Ozel idare Miidiirii
Miidiirliikleri
Merkezi idare Harcama Biriminin Bagh Genel Il Ozelvl.daresmde o
14 .. . Odenegin aktarildigi Birim
OdenekKleri Sekreter Yardimcisi e
Miidiirii
Dis Kurumlar (Saghk- Odenegi mevcut olup
Milli Egitim-f}englik Harcama Biriminin Bagh Genel hafc?m?{l_‘yapar_]_
15 Spor Vs.) Dogrudan Miidiirliigiin en iist

yoneticisi tarafindan
belirlenen gorevli

2. Odenek gonderme belgesi diizenlemek suretiyle Ilce Ozel Idare Miidiirliiklerine

gonderilen 6deneklerde harcama yetkililigi gorevi Ilge Kaymakaminca yiiriitiilecektir.

3. 11 Ozel Idaresi biitcesine aktarilmak iizere Merkezi Idareden génderilen 6denekler ile il




Ozel Idaresi biitcesinden tahsisi yapilan 6deneklerin harcama yetkililigi gérevi, Birimin
bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisidir.  Gergeklestirme gorevlisi ise birim
midiiridir. Tiim is ve islemleri meri mevzuata ve harcama yetkilisinin onaylar
dogrultusunda zamaninda yiiriiteceklerdir.

4. Tiim birimlerdeki harcamalarin “Muhasebe Yetkilisi” Edirne Il Ozel Idaresi Mali
Hizmetler Miidiirligi’ diir.

5. Insaat yeni yapim ve onarmm islerinde gerceklestirme gorevlisi imar ve Kentsel
Iyilestirme Miidiirliigii, harcama yetkilisi ise birimin bagl bulundugu Genel Sekreter
Yardimcisidir.
Harcama yetkisinin devri ve bu yetkinin geri alinmast;
- Merkezde; valiye, dis kurum miidiirliklerine ve Ozel Idare Birim
Miidiirliiklerine
- Ilce ozel idaresi birimlerinde ise mali hizmetler birimine ve muhasebe
yetkilisine yazili olarak bildirilecektir.

6. Odeme emri belgesini diizenleyecek gerceklestirme gorevlileri harcamayi yapan birim
miidiiriidiir. Birim miidiirii 6demeleri gruplandirmak suretiyle birden fazla sayida calisani
gerceklestirme islerinde gorevlendirebilir.

7. Harcama yetkilileri tarafindan 6deme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen
gerceklestirme gorevlilerince, 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde 6n mali kontrol
yapilacak ve yapilan kontrol sonucunda 6deme emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek imzalanacaktir.

8. Harcama siireci harcama yetkililerince harcama talimati vermesiyle baslayacak ve
harcama talimatlarinda hizmet gerekcesi, yapilacak isin konusu ve tutari, siiresi,
kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme usulii ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara iligkin
bilgiler yer alacaktir.

9. Kesin veya 6n 6deme seklinde yapilacak harcamalarda Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen kanitlayici belgeler baglanacaktir.

10. Harcama siireclerinde 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu ile diizenlenen ve yiiriirliige konulan standart formlar kullanilacak,
varsa aksi yonde yapilan uygulamalara son verilecektir.

11. Harcama yetkilileri biitce 6denekleri kadar, 6denek gonderme belgesiyle 6denek verilen
harcama yetkilileri ise tahsis edilen ddenek tutarmnda harcama yapacaktir. Odenek iistii
harcama yapan harcama yetkilileri hakkinda 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol
Kanununun 70. maddesine gore islem yapilacaktir.



12. Harcama yetkilisinin uygun gormesi ve karsiligi 6denegin sakli tutulmasi kaydiyla,
mevzuatta Ongoriilen haller ile gerceklestirme islemleri beklenilemeyecek ivedi veya
zorunlu giderler i¢in On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Ydnetmelik gergevesinde avans
vermek veya kredi agmak suretiyle 6n 6deme yapilabilecektir.

13. Harcama yetkilileri agagidaki esaslara uymadan yiiklenmeye girismeyecektir:

a. Biitcede yeterli 6denegi bulunmayan isler i¢in yiiklenmeye girisilmeyecektir.

b. Yiiklenme siiresi mali yilla siirlh tutulacaktir. (5018 sayili Kanunun 27.
maddesinde belirtilen is ve hizmetler haric)

c. Harcama yetkilileri, tahsis edilen 6denek kadar yliklenmeye girebilecektir.

d. Yiiklenmeye girisilen tutara ait ddenekler sakli tutulacak; baska is yaptirilmasi,
mal veya hizmet alinmasi i¢in kullanilmayacaktir.

14. Tlimizdeki kamu kurum ve kuruluslarina iist yonetici (vali) tarafindan verilen “mal veya
hizmet alimi ile yapim islerine” iliskin talimatlardan bedeli i1 Ozel Idaresi biitcesinden
karsilanacak olanlar, aym giin; talimat1 alan kurum ve kurulus tarafindan yazili olarak il
Ozel Idaresine bildirilecektir.

15. 11 Ozel Idaresinin kurumsal kapasitesinin yetersiz kalmasi durumunda, vaki idari, teknik
vb. ihtiyaglar, ilgili kamu kurum ve kurulusunca ivedi ve oncelikle karsilanacaktir.

16. Harcama yetkilisinin kanuni izin, hastalik, gecici gorev, disiplin cezasi uygulamasi,
gorevden uzaklastirma ve benzeri nedenlerle gecici olarak gorevinden ayrilmasi halinde
ilgili harcama biriminin harcama yetkilisi vekaleten gorevlendirilen kisidir.

Makamlarinizca da uygun goriildiiglinde olurlarinizi arz ederim.
Muhammet OZTURK
Genel Sekreter
..../06/2013
OLUR
Hasan DURUER

Vali
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